TIPS OCH EXEMPEL 1:

ARBETSANSOKAN

I DITT ANSOKNINGSBREYV ar det viktigt att du berat-
tar motiveringen till varfor du vill soka till just den
har arbetsgivaren, som du skickar din ansokan till.
Skriv tydligt ut vilken plats du soker.

OM DU HAR traffat en representant fran arbetsgi-
varen till exempel pa en rekryteringsmassa, kan du
namna det i din ansokan. Kontrollera att du riktar
ditt ansokningsbrev till ratt arbetsgivare: om du s6-
ker manga olika arbetsplatser kan det slinka med fel
mottagares uppgifter. Ansokningsbrevet kan vara
kort. En sida racker, och den sidan behover inte hel-
ler vara fylld till bredden.

ANSOKNINGSBREV OCH cV ombeds du i allmanhet
att skicka in via rekryteringsverkyg. | nagra fall kan

Arbetsansokan
Tuominen Oy

arbetsgivaren onska att du skickar dem per epost.
Ibland anvénds skilda databaser dar du ska fylla i
de uppgifter som motsvarar ansékningsbrevet och
CV:t. Fylli alla fallt noggrant, for arbetsgivaren kan
komma att gora sékningar pa olika sokord i databa-
sen.

SPARA JOBBSOKNINGSDOKUMENTEN SOM pdf-fi-
ler och namnge dem smart med ditt eget namn, till
exempel: "Benjamin Fallenius ansokan” istallet for
bara "Ansokan”. Det kan komma hundratals ansok-
ningar till sommarjobbsplatser, sa det ar viktigt att
just dina dokument hittas latt. F6lj de instruktioner
som du har fatt For att skicka in dokumenten under
rekryteringsprocessen.

Jag skulle vilja jobba pa underhallsavdelningen pa Tuominen Oy. Jag ar intresserad

av Tuominen som foretag eftersom jag vill rikta in mig pa bil- och arbetsmaskinteknik

i mina studier. Det skulle vara fint att fa bekanta sig ndrmare med ett foretag i bran-
schen. Jag diskuterade med ert foretags representant Bruno Kampinen pa ett alumne-
venemang pa universitetet och blev ivrig 6ver méjligheten att anséka om sommarjobb.

Jag ar forsta arets maskinteknolog fran Tammerfors. Jag har tidigare jobbat med skot-
sel av fastigheter och gillade mitt jobb. Mina chefer har sagt att jag ar noggrann och att
jag kommer bra 6verens med mina kollegor. Under ndsta sommar skulle jag vilja vara en
del av ett team eftersom jag da kan lara mig mycket av andra.

Jag kommer gdrna pa intervju och berdtta mer om mig sjélv. Jag kan inleda arbetet
redan i slutet av maj och vid behov jobba i tre manader. Jag ger gdarna mer information
om mig sjalv, sa kontakta mig garna. Jag kan ocksa ge referenser fran mina tidigare

arbetsplatser.
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