TEKin yhteisdjen ohjeet Paivitetty 23.9.2026

Tassa dokumentissa on kirjattu, mita palveluita ja avustuksia TEK tarjoaa yhteis6illeen mukaan
lukien IT-palvelut, viestintdpalvelut, kokous- ja tapahtumatilat, lakimiesten palvelut seka
avustukset. Dokumentin viimeisessa kappaleessa on kirjattu, mita velvollisuuksia kerhoilla on
TEKille. Mikali yhteiso ei tayta taman dokumentin lopussa kirjattuja velvollisuuksia, voi TEK
harkintansa mukaan lopettaa mainittujen palveluiden tarjoamisen ja avustusten myontamisen.

TEKin yhteisojen yhteyshenkilot:

- paikallinen yhteistyd: TEKin alueasiamiehet/-asiantuntijat

- kerhojen ja alueseurojen avustukset: Jukka Orava, jukka.orava@tek.fi, 040 507 0736

- Korkeakouluyhdistysvastaava: Daniel Valtakari, daniel.valtakari@tek.fi, 040 77 20 276

- TEKin markkinointi yhteisdlle ja kerhojen saantdmuutokset: Tiina Henry-Biabaud, tiina.henry-
biabaud @tek.fi (09) 2291 2265

- Tyopaikkayhdistyksista lisatietoa YTN:n sivuilta ja JUKOn sivuilta.

Mita TEK tarjoaa yhteisoille (oikeudet)

1. IT-palvelut
e YHDISTYSAVAIN: TEK tarjoaa yhteisoille Yhdistysavaimen, jossa yhteisot voivat yllapitaa
rekisteridan, hoitaa tiedotustaan, perustaa kotisivut ja hoitaa esim. jasenmaksut.
Oletuksena TEK tarjoaa kaikille yhteisdille Yhdistysavaimen Start-paketin, jonka TEK
kustantaa. Mikali kerholla on tdhan patevat perusteet, voi yhteisd hakea Yhdistysavaimen
Plus-pakettia. Yhdistyksen on otettava 6kk:n sisalla kaytt6on annettu Yhdistysavain-lisenssi,
muussa tapauksessa lisenssi raukeaa. Sivustoilla tulee kayttaa TEKin brandin mukaista
ulkoasua. Lisatietoa Yhdistysavaimesta: www.yhdistysavain.fi
o TEKin brandin mukainen tyyli on ladattuna Yhdistysavaimeen. Ulkoasun voi kdyda
klikkaamassa paalle kohdasta “Vaihda ulkoasu” ja tallentaa. Uuden logon voi
vaihtaa kohdasta “Logo”. Keskikuvan “Tekkildisten yhteisot” voi vaihtaa uuteen
banneriin klikkaamalla kuvaa seka valitsemalla vaihda kuvaa osion oikealta laidalta.
e ALIDOMAIN: tek.fi:n alaisuuteen voidaan yhteison pyynnosta luoda alidomain esim.
napoli.tek.fi, joka ohjataan yhdistyksen nettisivuille. Jos yhdistys haluaa rekisteréida oman
domainnimen esim. kerho.fi, hoitaa yhdistys rekisteréimisen itse ja maksaa vuosimaksut
esim. Kerhoavustuksistaan.
e TEKin yhdistyksille raataloity Yhdistysavain-koulutus on katsottavissa TEKin verkkosivuilla
(vaatii ensin TEKin jasenen sisadnkirjautumisen)
e Lisdtietoa Yhdistysavaimesta tai muista yhteisojen it-palveluista:
Katariina Sammalkangas, katariina.sammalkangas@tek.fi, (09) 2291 2283

2. Viestintapalvelut
e TEKIN JASENKIRIJE: Yhteison pyynndsta heiddn toiminnastaan ja kaikille avoimista
maksuttomista tapahtumistaan voidaan viestid TEKin yleisten jasenkirjeiden ohessa
edellyttden, ettd kohdennus on mahdollista (esim. naiset ja Pirkanmaa). lImoita
tapahtumasta TEKille lomakkeella.




SUORASAHKOPOSTIT: Jos yhteisén tapahtuma jarjestetdan yhdessa TEKin kanssa (esim.
Teknillisen Seuran ja TEKin yhteinen jasenilta) tai uusi kerho haluaa tiedottaa
toiminnastaan laajemmalle joukolle, voidaan harkinnan mukaan lahettaa TEKista
suorasahkoposti, jonka vastaanottajat haetaan TEKin jasenrekisteristd. TEK [ahettda talloin
sahkopostin. Yksittdisista maksullisista tapahtumista ei laheteta erikseen
suorasahkdposteja. Maksullisista tapahtumista voidaan lahettaa sahkdposteja, joissa on
muutakin sisaltoa kuin pelkka yhteison tapahtuma (esimerkiksi muita TEKin tapahtumia).
Viestinta voi tarvittaessa luoda sisaltoa viestiin tapahtumakutsun lisaksi.

TEKIN VERKKOSIVUT: Yhteisojen kaikille avoimet ja maksuttomat tapahtumat voidaan
lisata www.tek.fi/fi/tapahtumat -tapahtumakalenteriin, jos nama ilmoittavat niista
lomakkeella.

TEKIN YHTEISOSIVUT: Yhteisot esitellddn TEKin Yhteisosivuilla osoitteessa
www.tek.fi/yhteiso. Yhteison tulee itse toimittaa TEKille esittely seka kotisivun linkki tai
muut yhteystiedot TEKin viestinnalle (yhteystiedot taman dokumentin yldosasassa).
Lisatietoa yhteisdjen viestintapalveluista ja TEKin verkkosivujen paivitykset: Heidi Tomperi,
heidi.tomperi@tek.fi, (09) 2291 2568

3. Kokous ja tapahtumatilat

TEKin yhteisot saavat maksutta kdyttdaa TEKin tapahtuma- ja kokoustiloja toiminnassaan.
Mahdolliset kokoustarjoilut kerhot tilaavat ja kustantavat itse.

Tampereen, Lappeenrannan ja Turun TEK Loungen varaukset: www.tek.fi/fi/tietoa-
tekista/yhteystiedot/tek-lounge

Pasilan toimistorakennuksen tilojen kdytosta tulee sopia TEKin toimiston edustajan kanssa,
koska tiloissa ei voi kokoustaa ilman paikalla olevaa TEKin henkilokunnan jasenta ja
kokoustilat ovat ensisijaisesti varattu TEKin toimiston, valiokuntien ja hallituksen kayttoon.

4. Jasenrekisteripalvelut (Yhteisoille, joiden jasenrekisteri TEKin rekisterissa)

TEK ei voi luovuttaa yhteisdille tietoja TEKin jasenrekisteristd ennen kuin TEKin ja yhteison
vdlille on solmittu GDPR-sopimus. Kerhon edustajan tulee olla yhteydessa TEKin
lakimieheen GDPR-sopimuksen aikaan saamiseksi vahintdaan kuukautta ennen tietojen
luovutuksen tarvetta. TEK pddsaantoisesti suosittaa, etta yhteisot ottaisivat kdyttoon
Yhdistysavaimen ja siirtdisivat rekisterinsa sinne.

Yhdistysavainta tai muita tyokaluja kayttavat yhteisét huolehtivat itse oman yhteisonsa
jasenten tietosuojasta. Vitec Avoine Oy yllapitdaa Yhdistysavain-sivustoja ja niihin liittyvia
palveluita Tukholmassa Amazon Web Servicesin konesaleissa. Google Analyticsin kdyttoa ei
suositella, koska se keraa henkilGtietoja ja tieto siirtyy EU/ETA-alueen ulkopuolelle
Yhdysvaltoihin. Tietosuojavaltuutetun sivut

5. Avustukset

TEK myontaa yhteisoille avustusta. Avustuksen hakemisen ohjeet toimitetaan erikseen kerhoille,
alueseuroille ja korkeakouluyhdistyksille.

Avustuksia tulee kayttiaa toimintaan siten, ettd se houkuttelee, sitouttaa ja hyodyttaa
TEKin yhteisdjen jadsenid mahdollisimman laajasti. Seka niin, etta toiminnan tuloksena



nekin TEKin yhteisojen jasenet, jotka eivit ole TEKin jadsenia, mutta olisivat
jasenpotentiaalia, liittyisivat TEKiin.

Tuen tulisi kohdistua mahdollisimman laajaan joukkoon kerhon TEKiin kuuluvia jasenia
tai potentiaalisia jasenida. Se tulisi kohdistaa jasenia aktivoivaan toimintaan kuten
esimerkiksi tapahtumiin ja tilaisuuksiin. Tuella ei pdasaantoisesti tulisi hankkia
omaisuutta tai lahjoja kerhon tai hallituksen jasenille.

e Avustusten mydntamisessa ja avustuksen suuruudessa voidaan kiinnittdaa huomioita
seuraaviin seikkoihin:

e Mikali tiedossa, TEKiin kuuluvien yhteison jasenten maara, absoluuttinen maara
seka suhteellinen maara. TEKilla on halutessaan oikeus tarkistaa ilmoitettujen
jasentietojen oikeellisuus.

e Mikali tiedossa, tapahtumat ja tapahtumien osallistujamaarat TEKin jasenten osalta.
Johtokunnan kokouksia ei lasketa tahan mukaan.

e Erityisesti kerhojen osalta perustelut sille, miten yhteison toiminta ja tapahtumat
palvelevat TEKin saanndissa yhteisdjen toiminnalle asetettuja tavoitteita. Katso
TEKin saannot kohta 14 Kerhot.

e Avustuksen myontamisessa huomioidaan erityisesti yhteison toiminta ja tilaisuudet,
jotka osoitetusti tukevat TEKin jasenpitoa ja —hankintaa.

Vaikka yhteiso ei tayta kaikkia tdssa dokumentissa mainittuja yhteis6jen velvollisuuksia,
voi TEK silti harkinnan mukaan myontaa yhteisolle avustusta.

Mita vaaditaan TEKiin kuuluvilta yhteisailta ylla mainittujen palveluiden ja avustusten
saamiseksi (velvollisuudet)

e Toiminnan avoimuus: Vaikka yhteiso olisi ensisijaisesti tarkoitettu tietylle ryhmalle (esim.
tietyn yliopiston tietysta koulutusohjelmasta valmistuneille), sen on ldhtokohtaisesti
hyvaksyttava kaikki halukkaat TEKin jasenet mukaan toimintaansa.

e TEKin ndkyvyys yhteison verkkosivuilla: Jos yhteis6lla on verkkosivut, tulee verkkosivujen
etusivuilla olla nakyvissa TEKin logo, josta linkitys TEKin sivuille. Yhteis6jen verkkosivuilla
tulee olla vahintaan yksi lause ja linkki TEKin jasenetuihin ja palveluihin esim. "Tutustu
TEKin jasenetuihin ja palveluihin: www.tek.fi/palvelut”.

e TEKin ndkyvyys yhteison muussa viestinndssa: Yhteison jasenkirjeissa tulee olla vahintaan
kaksi kertaa vuodessa TEKin logo/banneri ja vahintaan yksi lause ja linkki TEKin jasenetuihin
ja palveluihin esim. “Tutustu TEKin jasenetuihin ja palveluihin:
https://www.tek.fi/palvelut”.

e TEKin ndkyvyys yhteison tapahtumissa: Koulutus-, seminaari-, juhla- seka
verkostoitumistilaisuuksiin tulee tarjota mahdollisuus TEKin edustajalle pitdaa puheenvuoro.

e TEKin jdsenten edustus yhteison toiminnassa: Toimiakseen TEKin yhteisona, yhteison
tulee pyrkia siihen, etta sen jasenista yli 50% on TEKin jasenid. Taman todentamiseksi
suosittelemme, ettad Yhdistysavainta kayttavat yhteisot lisaisivat liittymislomakkeeseen
seka olemassa olevien jadsenten tietoihin ruksattavaksi kohdaksi seuraavan
kysymyksen TEKin jAsenmaaran arvioimiseksi ->




TEK avustaa toimintaamme ja TEKin jasenten méaéara vaikuttaa saamamme avustuksen
ma&araéan.
Olen TEKin jasen ja sdhkbpostiosoitteeni saa toimittaa TEKille jGsenyyden

tarkistamiseksi. (Huom! TEK tarkastaa jasenyytesi TEKin rekisterista
sédhkoépostiosoitteen perusteella, joten kdytathdn samaa sdhképostiosoitetta kuin

TEKin rekisterissa.): KYLLA () /El ()



